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Na temelju dlanka 15. st, 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i 114122) i 0lanka 47 st. 1 tod. 8 Statuta

Klinike za ortopediju Lovran Upravno vijece na 14. sjednici dana27. prosinca 2023. godine, donosi sljededi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1' oPcE .DREDBE 
etanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Pravilnik)uretluju se pravila, uvjetiipostupak koji6e

provesti Klinika za ortopediju Lovran kao javni narucitelj (u daljnjem tekstu: naruOitelj) prije stvaranja ugovornog

odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i radova procijenjene vrijednosti

manje od 66.360 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koji se sukladno dlanku'l2.stavku 1. tocki 1.

Zakona o javnojnabavi(Narodne novine br.120116i114122) ne primjenjuje Zakon o javnojnabavi,

(2) Procijenjena vr'rjednost nabave u smislu stavka 1. ovog dlanka je vrijednost nabave bez poreza na dodanu

vrijednost,

Ctanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave naruditelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte poStovati

nacela javne nabave te mogucnost primjene elekkonickih sredstava komunikacije,

Clanak 3.

(1) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajuci nadin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj

nabavi.

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrede se pod uvjetom da su u proradunu naruditelja osigurana financijska

sredstva za predmet nabave, u skladu sa planom nabave naruditelja.

II. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE S OBZIROM NA PROCIJENJENU VRIJEDNOST NABAVE

Clanak S.

(1) Postupci jednostavne nabave iz clanka 1 . ovog Pravilnika dijele se s obzirom na procijenjenu vrijednost nabave na:

1. Nabavu radova, robe i usluga procijenjene vrijednosti do 2,650,00 eura,

2. Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 26.540,00 eura; radova procijenjene

vrijednosti od 2.650,00 eura do 15.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura do

66,360,00 eura.

Clanak 6.

(1) PostupakjednostavnenabavezapodinjedonoSenjemodlukeopodetkupostupkanabave(PRILOGl,),

(2) Odluku o podetku postupka nabave donosi ravnatelj,



(3)

(1)

Odluka o pocetku postupka nabave sadrZi najmanje odredbe o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave,

te dlanove strudnog povjerenstva.

CIanak 7.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura, naruditelj provodi izdavanjem

narudZbenice jednom gospodarskom subjektu ili, ovisno o predmetu nabave, sklapanjem ugovora sa jednim

gospodarskim subjektom.

NarudZbenica sadrZi najmanje predmet nabave, kolidine odnosno jedinicu mjere, jedinicne cijene te ukupnu cijenu.

Narud2benicu potpisuje ravnatelj ili zamjenik ravnatelja.

O izdanim narud2benicama vodi se evidencija,

Clanak 8.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 26.540,00 eura naruditelj provodi slanjem polva

za dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, koji imaju registriranu djelatnost

vezanu za predmet nabave ili objavom polva na EOJN-u.

Nabavu radova procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura do 15.000,00 eura, naruditelj provodi slanjem pozuaza

dostavu ponuda najmanje jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru, koji ima registriranu djelatnost

vezanu za predmet nabave.

Nabavu radova procijenjene vrijednostiod 15.000,00 eura do 66,360,00 eura naruditeljprovodislanjem poziuaza

dostavu ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, koji imaju registriranu djelatnost

vezanu za predmet nabave ili objavom polva na EOJN-u.

Poziu za dostavu ponuda mora sadrZavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu omogu6uju izradu

ponude, a najmanje: naziv i sjedi6te naruditelja, 0lB, broj telefona, adresu elektronidke po5te narucitelja, kontakt

osobu, opis predmeta nabave, kolicinu predmeta nabave, tehnidke speciflkacije, proc'tjenjenu vrijednost nabave,

mjesto izvrSenja ugovora, rok podetka i zavr5etka izvr5enja ugovora, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju

ispuniti(ako se traZi), kriterijza odabirponude,rckza dostavu ponude, nadin dostavljanja ponuda (elektronidkim

sredstvima komunikacije ili sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka), adresu na koju se ponude dostavljaju

(ako se ponuda ne dostavlja elektronidkim sredstvima komunikacije).

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

Clanak 9.

(1) lznimno od odredbiclanka B, Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave te razinitrZiSnog natjecanja, naruditelj

smije sklopiti ugovor o nabavi izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom, u sljede6im sludajevima:

- Kada samo odredeni gospodarski subjekt moZe izvoditi radove, isporuciti robu ili pruZiti usluge iz bilo kojeg od

sljede6ih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke izvedbe;

nepostojanje trZi5nog natjecanja iz tehniikih razloga, ili zbog za5tite iskljudivih prava, ukljudujuii prava

intelektualnog vlasniStva;

- Kada postoje razlozi osobite Zurnosti vezane uz odrZavanje ili popravak pokretne ili nepokretne imovine

naruditelja

- Radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu

bili ukljudeni u prvotnu nabavu, ako povecanje cijene nije ve6e od 50% vrijednosti prvotnog ugovora.



- Kada u trenutku sklapanja ugovora ima sklopljen va2eci ugovor sa ponuditeljem koji je u drugom predmetu

nabave ili u drugom postupku odabran (komunalno gospodarstvo) temeljem provedenog javnog natjedaja, U

tom slucaju ugovor se sklapa po jedinicnim cijenama va2edeg ugovora.

Clanak 10.

(1) Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje tocnu kolicinu predmeta nabave ili predvidenu (okvirnu) kolidinu

predmeta nabave.

(2) Predvidena kolicina predmeta nabave odreduje se u slucaju predmeta nabave za koje naruditelj zbog njihove

prirode ili drugih objektivnih okolnosti ne moZe unaprijedit odrediti todnu kolidinu.

(3) U sludaju iz stavka 2. ovoga dlanka, stvarno nabavljena kolidina predmeta nabave moZe biti veda ili manja od

predvidene kolicine.

(4) U sludaju specifidnih predmeta nabave (odrZavanje, rezervni dijelovi i sl.) za stavke dije se kolidine ne mogu

predvidjeti naruditelj moZe odrediti objedinjeni iznos.

Clanak 11.

(1) Naruditeljje obvezan u pozivu na dostavu ponuda priloZiti tro5kovnik.

(2) Tro5kovnik se sastoji od jedne ili vi5e stavki, a sadrZi najmanje tekstualni opis stavke, jedinicu mjere, kolidinu

stavke (todna ili predvidena), jedinidnu cijenu stavke, ukupnu cijenu stavke (umnoZak kolicine i jedinicne cijene

stavke) te cijenu ponude bezporeza na dodanu vrijednost.

Clanak 12.

(1 ) Naruditelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za dostavu ponuda, navode6i todan datum i vrijeme.

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije bitikraiiod 5 dana od dana upuiivanja odnosno objavljivanja poziuaza dostavu

ponuda.

Clanak 13.

(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje gospodarskog subjekta izZakonao

javnoj nabavi.

(2) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta sukladno Zakonu

o javnoj nabavi,

(3) Naruditelj moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje

ugovora za sludaj povrede ugovornih obveza, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o

osiguranju za pokride odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja mo2e nastati u vezi s obavljanjem

odredene djelatnosti, sukladno Zakonu ojavnoj nabavi.

(4) Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku, izuzeu jamstava, ponuditelji mogu dostaviti u

neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave, Ponuditelj je duZan

dostaviti originalne dokumente na uvid, ako naruditelj lo zalrali.

Clanak 14.

(1) Kriterij za odabir ponude je najni2a cijena.



III. PONUDA

Clanak 15.

(1) Ponuda jeizjaua volje ponuditelja, u pisanom obliku, da ce isporuditi robu, pruZiti usluge ili izvesti radove u skladu s

uvjetima i zahtjevima izpoiva na dostavu ponuda.

(2) Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponude te ne smije mijen.iati

niti nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda,

(3) Naruditelj nede prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane pozivom na dostavu ponuda.

(4) Ponuda obvezno sadrZi popunjeni ponudbeni list, popunjeni troSkovnik, jamstvo za ozbiljnost ponude (ako je

traZeno), te ostalo Stoje traZeno u pozivu na dostavu ponuda.

(5) Ponude se dostavljaju do isteka rokaza dostavu ponuda, u skladu s pozivom za dostavu ponuda.

(6) Ako su dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj 6e odabrati

ponudu koja je zaprimljena ranije,

IV. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA TE ODLUCIVANJE NARUCITELJA

Clanak 16.

(1) Otvaranje ponuda zapocinje na naznadenom mjestu i u nazna0eno vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu

ponuda.

(2) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.

(3) Ponude otvaraju dlanovi strudnog povjerenstva za nabavu.

(4) Otvaranje ponuda nije javno.

(5) Ponude dostavljene na temelju objavljenog Poziva na EOJN-u, uzimaju se u razmatranje pod jednakim uvjetima

kao i ponude dostavljene na temelju Poziva upudenog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

0lanak 17.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja strudno povjerenstvo za nabavu na temelju uvjeta izahtjeva iz poziva

za dostavu ponuda,

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan dlan strudnog povjerenstva koji posjeduje

vaZedi certifikat u podrueju javne nabave.

(3) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja se uvijek na sastanku zatvorenom za javnost.

Clanak 18.

(1) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda strudno povjerenstvo sastavlja zapisnik u pisanom obliku, koji sadrZi

najmanje sljedede podatke:

- Naziv i sjedi5te naruditelja,

- Predmet nabave,

- Procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

- Mjesto otvaranja ponuda,

- Datum i vrijeme po0etka postupka otvaranja ponuda,

- lme i prezime nazodnih dlanova skudnog povjerenstva za nabavu,



- Naziv i sjedi5te ponuditelja, prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

- Cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost i cijenu ponude s porezom na dodanu vr'rjednost,

- Datum podetka pregleda i ocjene ponuda,

- Analitidki prikaz traZenog i dostavljenih jamstava za ozbiljnost ponude (ako je primjenjivo),

- Analitidki prikaz odsutnosti osnova za iskljudenje i ispunjenje tra2enih uvjeta sposobnosti gospodarskog

subjekta i dostavljenih dokaza (ako je primjenjivo),

- Podatke o poja5njenju ili upotpunjavanju informacija ili dokumentacije (ako ih je bilo),

- Prikaz ispunjenja ostalih uvjeta izpoziua za dostavu ponuda (ako ih je bilo),

- Podatke o ispravcima radunskih pogre5aka u ponudama (ako ih je bilo),

- Naziv ponuditelja dije ponude se odbijaju na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te obrazloZenje

razloga za njihovo odbijanje,

- Rangiranje valjanih ponuda prema kriter'rju za odabir ponude,

- Naziv ponuditelja s kojim naruditelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi,

- Prijedlog odgovornoj osobi naruditelja za donoienje odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju, s obrazloZenjem,

- Datum zavr5etka pregleda i ocjene ponuda,

- lme i prezime te potpis osoba koje su izvr5ile pregled i ocjenu ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda naruditelj mole zatralili upotpunjavanje ili pojaSnjenje dostavljene ponude ili

dokumentacije, u primjerenom roku, po5tuju6i nadela jednakog tretmana i transparentnosti.

(3) Presliku zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, naruditeljdostavlja ponuditelju na njegov zah$ev.

Clanak 19.

(1) Naruditeljje obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude.

(2) Na provjeru ra0unske ispravnosti ponude primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i Pravilnika o

dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (Narodne novine br. 6512017 i7512020).

Clanak 20.

(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, ravnatelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ponuditelja s

kojim 0e se sklopiti ugovor o nabavi.

(2) Za dono5enje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

(3) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude izraduje se u pisanom obliku i obvezno sadrZava: podatke o naruditelju,

predmet nabave, proc'rjenjenu vrijednost nabave, broj zaprimljenih ponuda, naziv ponuditelja dija je ponuda

odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s

porezom na dodanu vrijednost, datum dono5enja i potpis.

Clanak 21.

(1) Naruditelj 6e poni5titi postupak jednostavne nabave ako:

1. Postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo od pokretanja postupka jednostavne nabave da su bile

poznate prije,

2. Postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do5lo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva na dostavu ponuda da su

bile poznate prije,

3. Nije pristigla nijedna ponuda,



4. Nakon iskljudenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

5. Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako naruditelj ima ili ce imati

osigurana sredstva,

(2) Odluku o poni5tenju donosi ravnatelj u pisanom obliku, a sadrZava podatke o naruditelju, predmet nabave,

procijenjenu vrijednost nabave, obrazloZenje razloga za poniStenje postupka, datum dono5enja i potpis.

(3) Osim razloga navedenih u stavku 1. ovog dlanka, naruditellzadrlava pravo poni5titi postupakjednostavne nabave,

prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Glanak 22.

(1) Odluka o odabiru ili poniStenju dostavlja se na zahtjev ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvje5de o uspjeSnom

slanju telefaksom, potvrda e-mailom, i sl.).

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode objavom Poziva na EOJN-u, Odluka o odabiru ili poni5tenju

dostavlja se objavom na EOJN-u.

V. ROK MTROVANJA IZALBA

Glanak 23.

(1) Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja,

Clanak 24.

(1) Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja,2alba nije dopuitena.

VI. IA/RSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 25.

('1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda i odabranom valjanom

ponudom.

(2) Ugovorne strane izvr5avaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponuda i

odabranom ponudom.

(3) Naruditelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na

dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja pravna priroda

ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

VII. PRIJELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Glanak 26.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr$iti 6e se po odredbama

Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave radova, robe i usluga kojeg je donijelo Upravno vijede dana

06. svibnja 2022. godine.

Clanak 27.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj plodi Klinike.



Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka

robe i usluga kojeg je donijelo Upravno vijece, UR.BROJ02-1BB|22 od 06. svibnja 2022.

PREDSJEDNIK U

izv, prof. dr. sc. lg

nabave radova,

Pravilnik je bio objavljen na oglasnoj ptoii odll.al.r?bU.g. te je na snagu je stupio aun, J/.0! 202/ . .n

Ur. broj: 02 - 959/23

Ravnatelj:

Prof. dr. sc, Branko Sestan



PRILOG I.

Javni naruditelj:

Naziv: Klinika za ortopediju Lovran

Sjedi5te:51415 Lovran

Adresa: Setali5te mar5ala Tita 1

Matiini broj: 3090302
Mjesto: Lovran

Datum:

Evidencijski broj nabave:

Na temelju dl. 6. Pravilnika o jednostavnoj nabavi, donosim

ODLUKU O POCETKU PROVEDBE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. PREDMET NABAVE:

2. Procijenjena vdjednost nabave u eurima:

3. lzvor planiranih sredstava:

4. Glanovi struinog povjerenstva naruditeljaza provodenje postupkajavne nabave:

Osoba ovla5tena za zastupanje javnog narucitelja

Ravnatelj:

Prof. dr. sc. Branko Sestan


